
项目主管

1.新生总名单；
2.《入学通知书》复印件；
3.JW202/JW201表黄页；
4.机票行程单交接单。

辅导员 1.整理学生信息

办公室 通知宿管员 1.办理入住接待准备

来华留学生 财务处 1.收取住宿费、房间备品押金

哈尔滨商业大学留学生公寓入住办理流程

交接学生文件、接机通知

开据《留学生公寓入住通知单》

办理入住：
1.签署《留学生公寓入住公约》；
2.签署《房间备品确认》；
3.上交护照复印件；
4.上交电子照片。
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