附件4


哈尔滨商业大学因公出国（境）审批表
	团组名称：
	团长姓名：

	组团单位：
	团长职务或职称：

	出访时间：      年  月  日至     年  月  日
	团员人数：

	出访国家（路线）：
	停留    天

	邀请单位（邀请人）

	本次出国（境）经费来源：

	出访任务及必要性： 

	出 访 人 员 单 位 审 核

	出访人员姓名
	性别
	身 份 证 号 码
	出访人员工作部门
	职务或职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	审核意见
	审核人（公章）：            

年   月   日

	本次出国（境）项目主管部门审核（教务处/科研处/研究生学院）

	审核内容
	是否属于教学、科研、学科建设性质的出访工作：

	审核意见
	审核人（公章）：  

年   月   日



	国 际 交 流 合 作 处 审 核

	审核意见
	审核人（公章）： 

年   月   日


经办人姓名：                             联系电话（手机）：

	财 务 处 审 核

	审核内容
	合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	
	须事先报批的特殊事项：

	
	费用来源（项目名称及编号）：

	审核依据
	

	审核意见
	审核人（公章）： 

年    月    日



	组 织 部/人 事 处 审 核

副处级及以上人员由组织部审核，其他人员由人事处审核

	审核

内容
	已于     年   月   日已按干部管理权限向                    备案。

	
	是否已按规定报经有关部门和领导审批同意：

	审核意见
	审核人（公章）： 

年   月   日



	分管校领导审批意见
                                                   签  字：

年   月   日


备注：
1.出访团组或个人应对各项支出的测算和审核做详细说明；
2.出访国家（路线）：请按国内出境城市—国外入境城市—国外访问城市—国外出境城市—国内入境城市的顺序依次填写；
3.请申报人如实、清楚地填写该表，亲笔签名，由相关部门负责人签字、加盖公章后，与邀请材料等其它必备的申请材料一同递交国际合作交流处；
4.此表双面打印，一式三份，分别由申请人所在部门、财务处、国际交流合作处存档。
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